CAY KAYMAKAMLIGI
flce Niifus Miidiirliigii
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
TAMAMLANMA
Sll\l%A VATANDASA BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
SUNULAN (EN GEC SURE)
. . (Dakika)
HIZMETIN
ADI
1- Bildirimde bulunan anne-babanin kimlik karti. (Sag olarak diinyaya gelen ler ¢ocugun, dogumdan
itibaren Tiirkiye’ de 30 giin i¢inde niifus miidiirliigline, Yurd diginda ise 60 giin iginde Dis temsilcilige
1 bildirilmesi zorunludur. 510 Dak
2- Dogum saglik kuruluslarinda olmus ise Dogum raporu ) ak.
Dogum Islemleri 3- Dogum anne baba evliliginden once olmus ise; anne ve babanin gegerli kimlik karti, cocuga ait dogum|
raporu ile birlikte miiracaat1 gereklidir.
4-Saglik personelinin takibi disinda dogan ¢ocuklarin bildirimi sézlii beyana gére yapilir. Ancak yapilan
beyanin dogrulugu Miilki Idare Amirinin emri ile yapilacak tahkikat sonucuna gore tescil edilir.
Cok Dilli . e e . o S
2 Belge 1- Belgeyi almaya yetkili kisinin beyani ile beyan sahibine ait gegerli kimlik kart1 3-5 Dak.
verilmesi
1- Normal Oliimlerde; ¥Oll;ll?,‘;l(l Oll“nll’ S?ak.,
- Oliimii bildirmekle yiikiimlii olanlar tarafindan diizenlenen Mernis Olim Tutanag (2 Adet) (Oliim| 1 ahkikath olimlerde
3 N e o e e el .. e 1 A ise Kolluk Kuvvetleri
N . olaylar1 10 giin icerisinde bildirilmelidir.)Bildirim iizerine 6liim olay1 niifus aile kiitiiklerine tescil edilir.
Oliim Islemleri ; prolll tarafindan yapilan
2- Tahkikatli Oliimlerde .
- L. e . .. ) . . - tahkikatin
- Olen kiginin yakinlarinin verecegi dilekge tizerine yapilacak tahkikat sonucuna gore tescil edilir. sonucunda
4 Evlenme islemleri | 1- Mernis Evlenme Bildirimi (2 Adet) (Evlenme olaylar1 10 giin icerisinde bildirilmelidir.) 6-8 Dak.
Cok Dilli 1-Belgeyi almaya yetkili kisinin beyani ile beyan sahibine ait gecerli kimlik kart.
5 Evlenme 2-Evlenecek giftlerden yabanci uyruklu varsa o kisinin niifus bilgilerini kapsayan kimlik suretinin 3-5 Dak.
Ehliyet Belgesi bulundugu dilekge
verilmesi
6 Bosanma islemleri | 1-Kesinlesmis Mahkeme Karar1 (2 Adet) 6-10 Dak.
1-Kimlik karti
7 Kizlik Soyadim 2-Dilekge 5 Dak.

Kullanma




Tiirkiye Cumhuriyet Kimlik
Karti islemleri

1- 15 yasimi tamamlamis kisilerin sahsen miiracaati esastir.
2- 1 adet biyometrik fotograf.

3- Odendi makbuzu

4-On bes yasim1 tamamlamis kisilerin kimlik karti miiracaatlarinda fotografsiz niifus
ciizdam veya T.CK.K yaninda ayrica kimligini kanmitlayan fotografli pasaport, siiriicii
belgesi, evlilik ciizdani, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanlif1 veya
OSYM tarafindan verilmis sinava giris belgesi, fotografli bir belge ibraz edilememesi
durumunda,anne veya baba, anne, babanin veya ergin kardeslerinden birisi, bulunmamasi
durumunda ise vasinin beyani yeterli sayilacaktir.

5- On bes yasini tamamlamis kisilerin fotografsiz, niifus ciizdani, T.C.K.K yaninda ayrica
fotografli kimlik belgesi ibraz edememesi ya da anne, baba veya ergin kardeslerinden birisi
veya vasinin, bulunmamasi durumunda ise miilki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine
sorusturma yaptirilarak, sorusturmanin olumlu sonuglanmasi halinde kimlik kart1 bagvurusu
alinacaktir. Sorusturmanin olumlu sonuc¢lanmamasi ya da elde edilen bilgi ve bulgularin
yeterli goriilmemesi, kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddiite diisiilmesi
hélinde; varsa anne veya babasindan, anne veya babasinin 6lmiis olmasi halinde ise varsa
kardeslerinden, tibbi rapora dayali Tiirk mahkemelerinden alinmig anne babasi / kardesleri
olduguna dair tespit karari

10-15 Dak.

Umuma Mahsus (Bordo)
Pasaport Islemleri

1-Pasaport alacak kisilerin yas sinirina bakilmaksizin sahsen miiracaati esastir.
2-Ergin olmayanlar veya kisithar igin veli, vasi veya kayyum karar1 ve muvafakat belgesi
ve bagvuru sirasinda ibraz edilmesi gereken diger belgeler hazir edilmesi gerekmektedir.
Gerekli Belgeler:
-Kimlik Kart1 veya Gegici Kimlik Belgesi,
-Biyometrik Fotograf,
-Ogrenci Belgesi (Hargs1iz Umuma Mahsus),
-Daha Once Almmus, Iptal Islemi Uygulanmamis Gegerli/ Gegersiz Pasaportlar,
-Harg¢ Bedeli Odendi Makbuzu ve Degerli Kagit Bedeli,
-Ergin Olmayan veya Kisitlilar igin Veli, Vasi veya Kayyum Karar1 ve Muvafakat Belgesi.

10-15 Dak.
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Siiriicii Belgesi Islemleri

1-Siiriicti Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.
2-Basvuru islem tiirline gore;

a)llk Kayit:

1-Kimlik Belgesi,

2-Siirtict Sertifikasi,

3-Siirticti Saghk Raporu,

4-Harg Bedeli ve Vakif Payi,

5-Biyometrik Fotograf (1 adet)

6-Kan Grubu Kart1 veya Sozlii Beyan,

b)Kayip Calinti, Yipranma, Kimlik Bilgilerinde Degisiklik:

1-Kimlik Belgesi,

2-Kayip/ Calint1 Degilse Mevcut Siirticii Belgesi,
3-Siiriicii Saglik Raporu,

4-Harg¢ Bedeli ve Vakif Pay,

5-Biyometrik Fotograf (1 adet)

6-Kan Grubu Kart1 veya So6zlii Beyan

¢)Yenileme/Simif Ekleme,

1-Kimlik Belgesi,

2-SiiriiciiSertifikasi,

3-Siiriicti Saglik Raporu,

4-Harg¢ Bedeli ve Vakif Payz,

5-Biyometrik Fotograf (1 adet),

6-Kan Grubu Kart1 veya Sozli Beyan,

7-Kay1ip/ Calint1 Degilse Mevcut Siiriicti Belgesi.

¢)D1s iilkelerden alinan siiriicii belgesi degistirme (Tebdil)
1-Yabanci Siiriicti Belgesinin Asli ve Renkli Fotokopisi,

2-Yabanci Siiriicii Belgesinin, Noter veya Konsolosluk Onayl1 Tiirk¢e Terciimest,

3-Kimlik Belgesi,

4-Siiriicii Saglik Raporu,

5-Har¢ Bedeli ve Vakif Payz,
6-Biyometrik Fotograf (1 adet),
7-Kan Grubu Kart1 veya Sozli Beyan,

8-Ogrenim Belgesi, Yurt Disindan Alinan Ogrenim Belgelerinin Noter Tasdikli

Terctimesi,

Bagvuru esnasinda ibraz edilmesi gereken bilgi ve belgelerin hazir edilmesi gerekmektedir.

15-20 Dak.




1- Kimlik Paylasim Sistemi {izerinden niifus kayit 6rnegi, yerlesim yeri belgesi ve kimlik kart1 6rnegine
erigebilen kurum ve tiizel kisiler bu belgeleri ilgilisinden ve niifus miidiirliiginden talep etmeksizin

Niifus Kayit kimlik Paylasin sisteminden temin ederler (5490 Sayili Kanunun 45. Md. 7. Bendi)
Ornegi Islemleri 1-2 Dak.
11 ve Yerlesim Yeri 2- Kisiler; kendileri ve alt ya da iist soylarina ait niifus kayit 6rneklerini, kendileri ve ergin olmayan,
Belgesi cocuklarinin ise yerlesim yeri belgelerini, giivenli kimlik dogrulama araglarin1 kullanarak (E-Devlet
Kapisi) tizerinden sorgulayabilir, sonucu fiziki veya elektronik ortamda mercilere verebilirler. E-
Devlet Kapisi iizerinden alinan belgeler, Niifus Miidiirliiklerinden alinmis diger belgeler gibi ayni
hukuki degere sahiptir. (5490 Sayili Kanunun 44. Md. 5. Bendi)
1- Bildirimi yapacak olan kisiye ait niifus clizdam veya Tiirkiye Cumhuriyet Kimlik Kart1 kimligini
kanitlayici resmi bir belge. (Adres degisiklik bildirimleri 20 js giinii icerisinde yapilmalidir.)
2- Belirtilen adreste baska bir sahsin ikametinin goriinmesi halinde, bagvuran kisi evde kendinin
o . ikamet ettigine dair kanitlayici bir belge (Fatura) ile bagvuru yapmalidir.
12| Adres Tescil Islemleri 3- Birlikte oturma gerekgesi ile yapilan adres beyan islemlerinde birlikte oturulacak kisi ile adres 5-6 Dak.
beyaninda bulunacak kisinin birlikte miiracaat etmesi gerekmektedir.
4- Geg bildirim veya gergege aykirt adres beyaninda bulunulmasi halinde 5490 sayili Niifus
Hizmetleri Kanununun ilgili maddeleri uyarinca idari para cezasi uygulanir.
5- Posta yoluyla adres bildirimi yapilamaz.
Uluslar arasi Aile 1-Gegerli kimlik karti ile birlikte eslerden birinin miiracaati yeterlidir.
13 . N . - 10-15 Dak.
Ciizdam Diizenlenmesi 2- 2 ser adet fotograf
Islemleri 3- Uluslararasi Aile Cilizdani bedeli
1- Bagvuru Dilekgesi
14 | Sakh Niifus islemleri 2- Yas Tespit Formu i1k miiracaatta 10-
15 Dak.
15 Mahkeme Kararlar Tescili | 1- Kesinlesmis Mahkeme Kararlar1 (Bosanma, kayit diizeltme, gaiplik soybagi, evlat edinme v.b.) ilgili 5-10 Dak.
Mahkemenin Yazi Isleri Miidiirliigiince en gec 10 giin icinde bulundugu yer ilce Niifus Miidiirliigiine
gonderilir. Niifus Miidiirligiine intikal eden Mahkeme Karari en ge¢ 5 is gilinil i¢inde tescil edilir.
Tamma islemleri 1- Kimlivgini- 1spa:[1ayacak belge ile baba ve cocugun annesinin miiracaat1 gerekir. 10-15 Dak.
2- Cocuga ait dogum raporu
16 3- Anne yabanci ise ¢cocuk dogdugu tarihte bekar oldugunu gosterir usuliine gore onaylanmis medeni
hal belgenin noter tasdikli tiirk¢e terclimesi
17 gii?;;i:;le(aylt Kimligini kanitlayan belge 5-10 Dak.

Talebi belirten dilekge.




1-Kimligi kanitlayan belge
2-Diger tilke vatandasligini ne zaman kazandigim gosterir ve kimlik bilgilerini icerir usiiliine

18 Cok gore onaylanmis belge 8-10

Vatandashk 3-Istegi belirten form dilekge (Vat-12) Dak.
1-Dogumdan Tiirk Vatandasi olupta ¢ikma izni almak suretiyle Tiirk

19 Vatandashigin1 kaybedenlere miiracaatlar1 halinde mavi kart diizenlenir. 10-15

Mavi Kart 2-Yabanci iilke kimlik veya gecerli pasaport Dak.

3-2 Adet vesikalik fotograf
4-Degerli kagit bedeli

Basvuru esnasinda basvurunun eksiksiz evrak ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat
yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

f1k Miiracaat Yeri :
Isim
Unvan

Adres

Tel
Fax

ikinci Miiracaat Yeri :

0 (272) 6312121

:Mesude BOYUKISA Isim : Murat Hakan KUCUR
- Niifus Sefi Unvan . Ilge Niifus Miidiirii
:Cay Kaymakamligi
Ilge Niifus Miidiirliigii Zemin Kat Adres : Hiikiimet Konag1 Zemin Kat
:0 (272) 631 2121 Tel :0(272) 631 2121




